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1. AMAC

AKSARAY OGRETMENEVi VE ASO MUDURLUGU
TESIS ICI SALGIN TEDBIR PLANI

1.1. Bu planin amaci, iilkemizde etkisini géstermekte olan Koronaviriisiin (Covid-19) neden oldugu solunum
yolu hastaliklarindan koruma ve kontrol 6nlemlerinin alinmasi igin yapilmasi gerekenleri kKurumumuzda
yerine getirmektir.

1.2. Bu kapsamda, kurumumuzun tiim boliimlerinin faaliyetlerinin giivenli bir sekilde gergeklestirilebilmesi
amaciyla, Milli Egitim Bakanlig1, Igisleri Bakanlig1, Saglik Bakanlig, Kiiltiir Bakanligin ayrica resmi
kurumlardan gelen talimatlar dogrultusunda belirtilen 6nlemlerin alinmasi ve siirekliligini saglamaktir.

2. KAPSAM

2.1.Bu plan Aksaray Ogretmenevi ve Aksam Sanat Okulu Miidiirliigiindeki tiim birimleri kapsamaktadur.

3. SORUMLULUKLAR
Bu planin uygulanmasindan dgretmenevinde g¢alisan tiim personel sorumludur. Sorumluluk kapsaminda
esglidiim i¢inde caligabilecek ekip ve komisyonlar asagida olusturulmustur.

3.1. KOORDINASYON EKIiBi VE GOREVLERI

3.1.1. Resmi kurumlardan gelen emirleri ilgili komisyona bildirilerek, gerekli malzeme teminini saglar.
Salgin Tedbir Plan1 hazirlanmasi ve bu planlara uygun hareket edilmesini denetler.

3.1.2. i1 koordinasyon kurulunca talep edilen uygulamalarin pandemi y&netimi kapsaminda
gerceklestirilmesini saglar.

SORUMLULUGU ADI SOYADI GOREVI ILETIiSIM BILGILERI
BASKAN CENGIZ KOCAK KURUM MUDURU 0542 693 87 92
UYE MEHMET KOKSAL MUDUR YARDIMCISI 0505 408 36 09
UYE MURAT TURHAN MUDUR YARDIMCISI 0506 501 72 92

3.2.YURUTME EKIiBIi

3.2.1. Koordinasyon ekibinin talimatlarini yerine getirir.
3.2.2. Bakanliklarin emirleri dogrultusunda hijyen kurallarina uyulmasi konusunda azami 6zen gosterir.
3.2.3. Bakanliklarin hazirladigi materyal kullanilarak kurumda pandemi ve enfeksiyondan korunma ve
kontrol dnlemleri hakkinda egitmenler tarafindan egitim verilmesini saglar.
3.2.4. Talep dogrultusunda saglik hizmetleri alanin isbirligi yapar.
3.2.5. Is Giivenligi ve saglig1 ile ilgili alinmasi gereken tiim tedbirleri alir, yapilmasi gereken tiim is ve
islemleri gerceklestirir.
3.2.6. Alt birimlerinin ¢alismalarin1 denetler.
3.2.7. Bakanliklardan gelen talimatlar1 uygular. Alt birimlere duyurur.
3.2.8. Bu planda “ilgili Dokiimanlar” baslig1 altinda belirtilen yazilar dogrultusunda islem yapar.
. . . ILETIiSIM
SORUMLULUGU ADI SOYADI GOREVI BIiLGILERI
BASKAN SULTAN HAKAN TESIS MUDURU 0506 598 60 86
UYE KEMAL YASAV MUHASEBE SORUMLUSU 0544 47999 19
UYE KANI DINC AMBAR-DEPO SORUMLUSU 0538 290 58 05
3.2.9. Yiiriitme Kurlu Ekibine birim sorumlular1 kendi alanlar1 ile ilgili ¢alismalara dogal iiye olarak

katilacaklardir.



SORUMLULUGU ADI SOYADI GOREVI Bt o o
UYE FERIT GORGULU TEKNIK SERVIS 0544 680 30 68
UYE KADIR YiGITARSLAN RESEPSIYON GOREVLISI 0542 407 28 61
UYE GONUL TUKENMEZ CAMASIRHANE BOLUMU 0545 205 84 39
UYE RAMAZAN INCEOZ CINARALTI CAY BAHCESI 054172368 12
UYE TUNAHAN KARAASLAN | IHLARA SALONU / RESTORAN 0546 601 41 46
UYE EYUP DAG LALELI SALONU / LOKAL 0532 503 84 34
UYE ESRA KANLI BELISIRMA DUGUN SALONU 0541 416 95 52
UYE IBRAHIM YAVUZER KURTULUS KAHVALTI SALONU | 05430575 40 30
UYE ESRA COSKUNER TOPLANTI VE KABUL SALONU 0506 099 17 05
UYE YUSUF AMAC CAY OCAGI 0535 461 15 40
UYE MURAT AYGUN MUTFAK SORUMLUSU / ASCI 0543 939 89 48

4. BIRIM KAPASITELERI VE CALISMA USULLERININ BELIRLENMESI

4.1.BIRIM KAPASITELERI

4.1.1. Sosyal mesafe araliklar1 goz Oniine alinarak birimlerin kapasitesi asagiya ¢ikarilmistir.

BiRIMLER KAPASITELERI

IHLARA SALONU / RESTORAN 150
BELISIRMA SALONU / DUGUN SALONU 100
KURTULUS SALONU / KAHVALTI SALONU 40
LALELI SALONU / LOKAL 50
CINARALTI CAY BAHCESI 30
CAY BAHCESI / IZGARA - KEBAP 40
TOPLANTI SALONU 15
KABUL SALONU 8

MESCIT 5

RESEPSIYON LOBI 20

4.2. CALISMA USULLERI

4.2.1. KURUMSAL SINIRLAMALAR

4.2.1.1.Isyerinde temizlik ve hijyen standartlar1 en iist seviyeye ¢ikarilacaktir.
4.2.1.2 .Bakanliklarin tavsiyeleri dogrultusunda gerekli ek 6nlemler alinacaktir.

4.2.1.3.Isyerlerinde miimkiin oldugunca ¢alisanlarin yakin temasta bulunmalari ve ekipman, arag,

gereclerin ortak kullanim1 6nlenecektir.




4.2.1.4.Calisanlar ise baslamadan once ve c¢aligma siiresince belirli araliklarla en az 20 saniye
boyunca ellerini su ve sabunla yikanacaktir.

4.2.1.5.Ylizeylerin, ekipmanin ve ¢alisma ortaminin diger 6gelerinin rutin olarak temizlenmesi ve
dezenfekte edilmesi dahil olmak iizere diizenli temizlik uygulamalar1 siirdiiriilecektir.
Calisma alanlari, lavabo, tuvalet, banyo, merdiven korkuluklari, musluk ve yemekhaneler,
yatakhaneler, dinlenme alanlari, giyinme/soyunma odalar1, kapi, turnike gibi ortak kullanim
alanlarinda hijyen sartlarina uyulacaktir.

4.2.1.6.Klavyeler, mauslar, uzaktan kumandalar ve diger cihazlar da diizenli olarak temizlenecektir.
Calisana tahsis edilmis odalarda bulunan malzemelerin baska ¢alisanlar tarafindan (telefon,
masa, ofis veya diger calisma araglar1 ve ekipmanlari) kullanmayacaklardir.

4.2.1.7.0ksiirme ve hapsirma durumlarinda agiz ve burun tek kullanimlik mendil ile kapatilmali,
mendil kullanilmayan durumlarda dirsegin i¢ tarafi kullanilmalidir. Eller yiiz bolgesine temas
ettirilmemelidir.

4.2.1.8.Calisanlarin isyerlerine giris-cikis kayitlari esnasinda kullanilacak yontemler fiziksel temasta
bulunmayacaklar1 sekilde diizenlenecektir.

4.2.1.9.1syeri belirli araliklarla miimkiinse dogal yolla havalandirilacaktir.

4.2.1.10. Yemek yiyen personele uygun termal konfor sartlart ve hijyen saglanmalidir. Ayni
anda yemek yiyen c¢alisan sayisi (oncelikli olarak kumanya verilmesi, kapali kapta tek
kullamimhik i¢me suyu saglanmasi, miimkiin olmamasi durumunda ¢alisanlarin vardiyal
sekilde yemek yemesi, ayni anda yemek yiyecek ¢alisanlarin mesafeli oturabilecegi sekilde
bir diizen kurulmasi veya c¢alisamin her giin ayni masaya oturmasini saglayacak
numaralandirma sistemi vb.) azaltilacaktir.

4.2.1.11. Is giysileri ve koruyucu ekipmanlar, calisma alanindan ayrilmadan dnce ¢ikarilmali ve
diger giysilerden ayr1 bir yerde muhafaza edilmesi saglanmalidir. Kirlenmis bu giysilerin ve
koruyucu ekipmanlarin dezenfekte edilerek temizligi saglanmali, gerektigi hallerde ise imha
edilmelidir.

4.2.2. KONAKLAMA BOLUMU
4.2.2.1. Konaklama i¢in gelen misafirlerin bilgi formuna, yurt disinda gidip gitmedikleri, gittiler ise

14 giin kuralina uygun hareket etmelerinin saglanmasi istenecek ve konaklama icin kabul
edilmeyecektir.

4.2.2.2.Sosyal mesafe kuralina uygun gegis isaretlemeleri yapilarak mesafenin korunmasi, yigilma
ve kalabaliklagmanin 6nlenmesi, saglanacaktir.

4.2.2.3. Konaklama i¢in ayni aileden olmayan her bir misafir i¢in tek bir oda tahsis edilecektir. Ayrica
gelen misafirlere verilecek odalarin dezenfekte edilmis ve en az 1 giin bos tutulmus olmast
saglanacaktir. Zorunlu durumlarda yeterli temizlik ve hijyen ortami ile havalandirma
saglanarak yeni misafire teslim edilecektir.

4.2.2.4.0dalarda kalan misafirlerin konaklama siirelerine bagli olarak alacaklar1 temizlik ve
dezenfekte hizmetlerinin dnceden belirlenmesi amaciyla bir takip ¢izelgesi olusturulacak ve
bu ¢alismanin yapilacagi saatler igerisinde odalarin bos tutulmasi istenecektir.

4.2.2.5.0rtak kullanim alanlarinda elle temas edilen yerler siirekli olarak dezenfekte edilecek ve bu
calisma belirli bir periyotta yapilarak kayit altina alinacaktir.

4.2.2.6.Personeli Korumaya Yonelik Onlemler
4.2.2.6.1. Hasta personel (ates, Oksiiriik, nezle, nefes darligi gibi belirtileri olan)
calistirilmamalidir.
4.2.2.6.2. Personel calisirken ates, 0ksiirlik, nezle, nefes darlig1 gibi belirtiler gelisirse, maskesi
takili olarak pandemi hastanesine yonlendirilmelidir.



4.2.2.6.3. Personel vardiyali ¢alistirilmali, caligma ortaminda ayn1 anda daha az personelin
bulunmasi saglanmalidir.

4.2.2.6.4. Calisan personelin tiimiiniin kuralina uygun maske takmasi saglanmalidir. Maske
1islandikga ya da kirlendikg¢e degistirilmelidir.

4.2.2.6.5. Miisteri ile 1 metreden yakin ve 15 dakikadan uzun temas olasilig1 olan personelin
yiiz koruyucu kullanmasi saglanmalidir. Yiiz koruyucu her miisteri sonrasinda
%70’lik alkol ile silinerek tekrar kullanilabilir.

4.2.2.6.6. Calisan personelin el hijyenine dikkat etmelerini saglanmalidir. Bunun i¢in, eller sik
sik en az 20 saniye boyunca su ve sabunla yikanmali, su ve sabun olmadig1 durumlarda
alkol bazli el antiseptigi ile ovalanmalidir. Antiseptik i¢eren sabun kullanmaya gerek
yoktur, normal sabun yeterlidir.

4.2.2.6.7. Personelin dinlenme alanlarinda sosyal mesafenin korunmasi ve maske takilmasinin
stirdiiriilmesi saglanmalidir. Yemek yerken ya da ¢ay/kahve igilirken, maske
cikarilacagi icin, bunun yapildigi kapali alanda ayni anda birden fazla kisinin
olmamas1 saglanmalidir.

4.2.2.6.8. Calisan personelin temasli ya da izolasyonda olmadigindan emin olunmalidir.

4.2.2.7.0rtam Temizligi, Dezenfeksiyonu ve Havalandirma

4.2.2.7.1. Temizlik giinliik olarak yapilmalidir. Ancak, sik kullanilan alanlar daha sik
temizlenmelidir.

4.2.2.7.2. Is yerlerinin temizliginde 6zellikle sik dokunulan yiizeylerin (kap1 kollari, telefon
ahizeleri, masa yiizeyleri gibi) temizligine dikkat edilmelidir.

4.2.2.7.3. Buamagla, su ve deterjanla temizlik sonras1 dezenfeksiyon i¢in 1/100 sulandirilmis (5
litre suya yarim kii¢iik ¢ay bardagi) sodyum hipoklorit iceren camasir suyu (Sodyum
hipoklorit Cas No: 7681-52-9) kullanilabilir. Klor bilesikleri yilizeylerde korozyon
olusturabilir. Dayanikli ylizeyler i¢in kullanilmas1 6nerilen bir dezenfektandir. Tuvalet
temizligi i¢in 1/10 sulandirilmis ¢amasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No: 7681-52-
9) kullanilmalidir.

4.2.2.7.4. Klor bilesiklerinin uygun olmadigi bilgisayar klavyeleri, telefon ve diger cihaz
yiizeyleri % 70’lik alkolle silerek dezenfeksiyonu saglanmalidir.

4.2.2.7.5. Calisma tezgahlari, ekipmanlar1 ve aletleri diizenli olarak temizlenmeli, %70’lik alkol
ile dezenfekte edilmelidir.

4.2.2.7.6. Miisteriler 6deme terminalini kullanir ve dokunurlarsa, hemen arkasindan %70’lik
alkol ile dezenfekte edilmelidir.

4.2.2.7.7. Temizlik yapan personelin maske ve eldiven kullanmasi saglanmalidir. Temizlik
sonrasinda personelin maske ve eldivenlerini ¢ikartip is yerindeki ¢Ope atmasi,
yikanabilir bez maske kullandiysa yenisiyle degistirmesini ve ellerini en az 20 saniye
boyunca su ve sabunla yikamasi, sabun ve suyun olmadigi durumlarda alkol bazli el
antiseptigi ile ovalamasi saglanmalidir.

4.2.2.7.8. Is yeri sik sik havalandiriimalidir

4.2.3. RESTORAN VE KAFELER
4.2.3.1.Genel ilkeler ve Bildirimi
4.2.1.1.Bilindigi iizere, Diinya Saglik Orgiitii tarafindan “Pandemi” kapsamina alian Yeni
Koronavirlis (COVID-19) salgininin yayilmasinin 6nlenmesine yonelik tedbirler
kapsaminda, kontrolii normallesme siireci agamasina geg¢ilmis bulunmaktadir.
4.2.1.2.Bu kapsamda, yeme-igme sektoriindeki igletmelerin faaliyetlerinin giivenli bir sekilde
gergeklestirilebilmesi amaciyla, halen faal olan veya faaliyete gececek olan yeme-
icme tesisleri ve biinyesinde yeme-igme bulunduran tesislerde, asagida belirtilen
onlemlerin alinmasi ve siirekliliginin saglanmasi1 hedeflenmektedir.
4.2.1.3.Bu tedbirler restoran, lokanta, kafeler ile i¢inde yeme-igme hizmet alan1 bulunan
dinlenme tesisleri, kitapgilar, biife ve kantinler ile diger isletmelerin restoran-kafe
boliimleri dahil yeme-igme sektoriindeki isletmeler igin gecerlidir.
4.2.1.4.Isletmelerinin faaliyetleri sirasinda, ilgili kamu kurum veya kuruluslari tarafindan ilan edilmis
olan tedbirlere tam olarak uyulmalidir.



4.2.1.5.1sletme genelinde COVID-19 ve hijyen kurallarmi/uygulamalarim kapsayan bir protokol
hazirlanmali, protokol diizenli araliklarla degerlendirilmeli, uygulamada karsilagilan sorunlar,
getirilen ¢6ziimler ve kamu kurum veya kuruluslarinca uygulamaya konulan tedbirler dikkate
alinarak giincellenmelidir.
4.2.1.6.Protokol kapsaminda, hastalik belirtileri gosteren miisteriye personelin yaklagimi ve
uygulanacak islemler de tanimlanmalidir. Bunlar Saglik Bakanligi’nin yayinladigt COVID-
19 rehberinin ilgili boliimiinde aciklanmustir.
https://covid19bilgi.saglik.gov.tr/depo/rehberler/COVID-19_Rehberi.pdf
4.2.1.7.Tesis igletmecileri, tesisin tamaminda sosyal mesafe 6nlemlerini almakla yiikiimliidiir. Genel
kullanim alanlarina ve oturum diizenine iligskin sosyal mesafe plani hazirlanmali, tesisin
misafir kapasitesi sosyal mesafe planina gore belirlenmeli, bu kapasiteye uygun sayida misafir
kabul edilmeli ve kapasite bilgisi tesisin girisinde goriilebilir bir yere asilmalidir. Ayrica, tesis
giris holiinde veya dis cephesinde ve misafir ile personelin kolayca gorebilecegi genel
kullanim alanlarinda, tesiste uygulanan ve uyulmasi gereken COVID-19 tedbirleri ve
kurallarinin yer aldig1 panolar diizenlenmelidir.
4.2.1.8.COVID-19 tedbirlerine yonelik mutfak temizligi ve gida giivenligi protokolii, hagere ve
zararlilarla miicadele protokolii hazirlanmalidir. Sorumlu personelce protokole uyulmasi
saglanmalidir.
4.2.3.2. Misafir Kabulii
4.2.3.2.1. Valeler tarafindan eldiven kullanilmamalidir, her ara¢ teslim alma ve teslim etme
hizmetinden Once ve sonra eller alkol bazli el dezenfektani ile temizlenmelidir.
4.2.3.2.2. Valeler araglara maskesiz binmemelidir.
4.2.3.2.3. Misafirlere tesise giriste termal kamera veya temassiz ates 6l¢limii uygulamalidir. 38
C’den yiiksek ates 6l¢iimlerinde, misafir isletmeye alinmayarak, tibbi maske ile saglik
kurulusuna basvurmasi saglanir.
4.2.3.2.4. Tesis girislerinde el antiseptigi bulundurulur ve misafirlerin ellerini antiseptikle
temizlemelerinden sonra girigleri saglanir.
4.2.3.2.5. Maskesiz miisteri igeri alinmaz. Misafirin yaninda yoksa verilmek iizere maske
bulundurulmalidir, misafirlerin yeme-igme faaliyeti disinda ve masadan her
kalktiklarinda maske takmasi saglanir.
4.2.3.2.6. Asansorlerin i¢ine 1’er metre ara ile sosyal mesafe yer isaretleri yapilarak, toplam
kapasitesinin iicte birini gegmemek kaydiyla kapasitesi belirlenmeli ve yazili/gorsel
bilgilendirme yapilmalidir.
4.2.3.3.Yemek Salonu ve Genel Kullanim Alanlar:
4.2.3.3.1. Yemek salonlari, giris alan1 ve hold, ilave salonlar gibi genel alan kullanimlar1 ve agik
alanlar dahil tesisin tamami sosyal mesafe planina uygun olarak diizenlenmelidir.
Tesisin i¢inde veya disarisinda sira olusabilecek her yerde (lavabo dnleri, varsa sigara
icme alanlar1 vb.) 1,5 metre ara ile sosyal mesafe isaretlemeleri yapilmalidir.
4.2.3.3.2. Sosyal mesafe ve oturma diizeni kurallari, ayni aileden (anne veya baba ile birlikte
cocuklar) olan misafirler arasinda uygulanmaz.
4.2.3.3.3. Yemek servisi verilen masalar arasi mesafe her yonden 1,5 metre, yan yana
sandalyeler aras1 60 cm olacak sekilde diizenlenmelidir. Grup halinde gelen miisteriler
icin masa birlestirmeleri yapildig: takdirde diger masalarla aradaki 1,5 metre mesafe
korunacak sekilde yapilmalidir.
4.2.3.3.4. Masalarda sadece karsilikli oturma diizeni saglanmalidir. Masa yanlarina sandalye
konulmaz ve masa yanlarina oturma diizeni olusturulmaz.
4.2.3.3.5. Karsilikli oturmada masa eni 70 cm’den kii¢iik masalarda capraz oturma diizeni
uygulanmali veya karsilikli oturma mesafesinin arttirilmasi amaciyla iki masa
birlestirilerek kullanilmalidir.
4.2.3.3.6. Biitiin masa diizeni kurallar1 masa sekline bakilmaksizin (kare, dikdortgen veya daire)
her masa i¢in uygulanir.
4.2.3.3.7. Yan yana tek kisilik oturma diizeni olan bar masasi seklindeki masalarda sandalyeler
aras1 mesafe 1 metre olacak sekilde diizenlenmelidir. Personel ile miisterilerin
dogrudan yliz yiize kaldig1 bar masalart miimkiinse kullanilmamalidir. Kullanilmalar1
halinde personel ile miisteri arasindaki mesafe en az 1 metre olmali, bu boliimde
calisan personeller tibbi maske ve yiiz koruyucu siperlik takmalidir. Maskeler
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4.2.3.3.8.

4.2.3.3.9.

4.2.3.3.10.

4.2.3.3.11.

4.2.3.3.12.

4.2.3.3.13.

4.2.3.3.14.

4.2.3.3.15.

4.2.3.3.16.

nemlendik¢e degistirilmeli ve siperlik belirli araliklarla uygun firiinle silinerek
dezenfekte edilmelidir.

Her masada el antiseptigi veya kolonya bulundurulmalidir.

Servis personeli, servis esnasinda mesafe kurallarint korumaya ve temastan
kacinmaya 6zen gosterir.

Acik biife uygulamasi yapilmasi halinde agik biifenin misafir tarafina misafir erisimini
engelleyecek sekilde pleksiglas veya benzeri bariyer yapilmali, servis ise mutfak
personeli tarafindan sunulmalidir.

Cay/kahve makinesi, su sebilleri, igecek makinesi gibi araclarin kaldirilmali veya
misafire servis elemani araciligtyla servis yapilmalidir.

Yemek masalar1 ve sandalyeler, servis malzemeleri, seker, tuz, baharat, pecete, menii
gibi malzemelerin her misafir kullanimindan sonra silinerek uygun sekilde temizligi
ve dezenfeksiyonu saglanmalidir. Miimkiinse tek kullanimlik seker, tuz, baharat,
pecete kullanilmalidir.

Miimkiin oldugunca, temassiz 6deme alinmali, temasl post cihazi kullanilmasi
halinde, her kullanimdan sonra cihazin %70’lik alkol ile silinerek temizlik ve
dezenfeksiyonu saglanmalidir.

Genel kullanim alanlarinin ve genel miisteri tuvaletlerinin girislerinde, genis
salonlarin farkli yerlerinde el antiseptigi bulundurulmalidir.

Genel tuvaletlerin giris kapilart miimkiinse otomatik kap1 sistemi olarak
diizenlenmelidir. Diizenlenememesi halinde giris kapilarinin kollarinin sik sik
dezenfeksiyonu saglanmalidir.

Tesis igerisinde ¢ocuklara ayrilmis oyun odalar1 hizmete agilmaz. Isletmelerin agik
alanlarindaki oyun gruplart sik aralikla dezenfektan ile silinmek sartiyla hizmete
acilabilir. Bu alanlarda oyun havuzu toplar1 gibi siirekli silinmesi miimkiin olmayan
kiigiik materyaller bulundurulmaz.

4.2.3.4.Personel

4.2.3.4.1.

4.2.3.4.2.

4.2.3.4.3.

4.2.3.4.4.

4.2.3.4.5.
4.2.3.4.6.

4.2.3.4.7.

4.2.3.4.8.

4.2.3.4.9.

Personelin diizenli saglik kontrolii yapilmali, birlikte yasadig: kisilerin COVID-19
acisindan izlenebilmesi i¢in personelden periyodik bilgi alinmalidir.

Tim personele COVID-19 salgin1 ve hijyen konusunda bilgi/egitim verilmesi
saglanmalidir.

Personel girisinde termal kamera veya temassiz ates 6l¢iimii yapilmali ve el antiseptigi
bulundurulmalidir.

Personele, calisma yerine, misafirler ve ortam ile temasina uygun kisisel koruyucu
ekipman (tibbi maske, yliz koruyucu gibi) ile el antiseptigi saglanir ve kullanimi
izlenir. Biitiin personel agiz ve burnu kapatacak sekilde tibbi maske kullanmak
zorundadir. Maskeler giin i¢ginde nemlendik¢e mutlaka degistirilmelidir.

Personel kiyafetlerinin giinliik temizligi ve hijyeni saglanmalidir.

Ayni vardiyada mimkiin oldugunca aym1 personelin c¢alistirilmasina 6zen
gosterilmelidir.

Personelin soyunma-dus-tuvalet ve ortak yemek yeme, dinlenme alanlari sosyal
mesafe kosullarina uygun olarak diizenlenmeli, bu konuda gerekirse yer isaretleri,
serit, bariyer gibi diizenlemeler yapilmalidir, bu alanlarin temizligi ve kurallara uygun
sekilde dezenfeksiyonu diizenli olarak saglanmalidir.

Mal tedariki veya baska sebeplerle (tamir, bakim vb.) tesise gegici olarak kabul edilen
kisilerin temasinin asgari diizeyde tutulmasina yonelik kurallar belirlenerek
uygulanmasi izlenmelidir. Ayrica, bu kisilerin sosyal mesafe kurali korunarak ve
koruyucu donanim kullanarak islemlerini yapmalar1 saglanmalidir.

Personelde hastalik belirtileri tespiti halinde tibbi maske takilarak en yakin saglik
kurulusuna bagvurmasi saglanmalidir.

4.2.3.5.Mutfak, Pisirme ve Servis Alanlari

4.2.3.5.1.

4.2.3.5.2.

Gida giivenligi ve mutfak hijyeni uygulamalarinin ilgili mevzuat ve yonetmeliklere
uygun yapilmasi saglanmalidir.

Gida iretim alanina ham madde ve {irlin sevklerinde ve mutfak alaninda hijyen
bariyerleri, sterilizasyon cihazlar1 el ve viicut hijyeni icin gerekli alet ve ekipman
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4.2.3.5.3.
4.2.3.5.4.

4.2.3.5.5.

4.2.3.5.6.

4.2.3.5.7.

bulundurulmalidir. Mutfak ve pisirme alanlarina gorevli olmayan personel
girememelidir.

Biitiin gidalar kapali dolaplarda veya {izeri kapal1 sekilde saklanmalidir.

Capraz bulagsmayi onlemek i¢in, islem gérmemis gida maddeleri ile hazirlanmisg
gidalar mutfakta birbirlerinden ayr1 yerlerde muhafaza edilmelidir. Ayrica, higbir gida
maddesi zeminle temas ettirilmemelidir.

Mutfak ve iligkili alanlarin, mutfakta kullanilan her tiirlii donanim ve ekipmanin,
tezgah ve saklama alanlarinin temizlik ve hijyeni diizenli olarak saglanmalidir. Elle
sik temas eden yiizeyler 1/100’liik camasir suyu ile diizenli olarak silinmelidir.
Servis malzemeleri (tabak, catal, kasik, bicak, bardak gibi) bulasik makinasinda
yikanmalidir. Mutfak personeli ¢alisma esnasinda is kiyafeti ve kisisel koruyucu
ekipman kullanilmali, ellerini diizenli olarak yikamalidir.

Mutfakta, personelin uymasi gereken kurallar ve iyi hijyen uygulamalar ile ilgili
gorsel/yazili bilgilendirme yapilmalidir.

4.2.3.6.Lavabo ve Tuvaletler

4.2.3.6.1.

4.2.3.6.2.

4.2.3.6.3.

4.2.3.6.4.

4.2.3.6.5.

Tuvalet alanlarina giris kapilari otomatik kapi sistemine ¢evrilmelidir. Bu imkan
yoksa tuvalet alanina giris kapilarinin kollar1 1/100°liik ¢amasir suyu ile sik sik
silinmelidir.

Tuvaletlerin zeminleri, klozetler, pisuvarlar 1/10’luk, lavabolar, musluk ve batarya
basliklari, kap1 kollar1 1/100°1liik camasir suyu ile sik sik temizlenmeli ve dezenfekte
edilmelidir.

Tuvalet ve lavabolarin temizlik saatleri kayit edilmeli ve temizlik saatleri goriiniir
sekilde asilmalidir. Devamli sivi sabun, tuvalet kagidi ve kagit havlu
bulundurulmalidir.

Temizlik yapan personel kisisel koruyucu ekipman (eldiven ve maske) kullanmali,
islem sonras1 kullanilan ig yeri ¢opiine atilir, su ve sabunla en az 20 saniye el temizligi
ve hijyeni saglanmalidir.

Tuvaletlerde el kurutma fanlar1 kapatilarak kullanim dis1 birakilmali, tek kullanimlik
kagit havlular kullanilmalidir.

4.2.3.7.Genel Temizlik ve Bakim

4.2.3.7.1.

4.2.3.7.2.

4.2.3.7.3.

4.2.3.7.4.

4.2.3.7.5.

4.2.3.7.6.

Tiim alanlarin temizligi, ylizeyin niteligine gore standartlara uygun {iriin kullanilarak,
uygun siklikta yapilmali, bu uygulamalarin izlenebilirlik kayitlar1 tutulmalidir.
Tesisin tamaminda kap1 kollari, tirabzanlar, asansor diigmeleri, elektrik diigmeleri,
pos cihazi, televizyon kumandasi, telefon, bilgisayar klavyesi, menii, masa stleri,
tuzluk/biberlik gibi el temasinin yogun oldugu yiizeyler sik sik su ve deterjanla
temizlenmeli, 1/100 sulandirilmis ¢amasir suyu ile dezenfeksiyonu saglanmali, klor
bilesiklerinin zarar verdigi post cihazi, telefon, bilgisayar klavyesi gibi ylizeylerde ise
%70’lik alkol bazli {irtinler kullanilarak, izlenebilirlik kayitlari tutulmalidir.
Havalandirma ve klima sisteminin, ¢amasir makinesi, bulasik makinesi gibi aragc,
gerec, malzeme ve donanimin periyodik bakimlar1 ve gerekli olanlarin sterilizasyonu
saglanmalidir.

Klima ve havalandirma sistemlerinin filtreleri periyodik olarak zamaninda degistirilir.
Klimalar %100 disaridan temiz hava alacak sekilde calistirilir. Vantilatorler ise
kullanilmaz. Merkezi havalandirma sistemleri bulunan tesislerin havalandirmasi
temiz hava dolagimini saglayacak sekilde diizenlenir ve sik sik dogal havalandirma
yapilir.

Klima kullanimi konusunda T.C. Saghk Bakanliginin yaymladigl/ yayinlayacag:
“Toplumda Klimalarin Kullanim1” rehberine uyulmalidir.

Tesisteki kapali mahallerin tamaminin siklikla kap1 ve pencereleri agilarak dogal
havalandirmas1 saglanmalidir.

4.2.3.8.Isletme Araclan

4.2.3.8.1.

Araglarda el antiseptigi veya kolonya bulundurulur.



4.2.3.8.2. Isletme araglarina el antiseptigi ile ellerin temizligi saglanarak binilir ve arag i¢inde
stirekli maske takilir. Miimkiinse araglarin her zaman aymi personel tarafindan
kullanimi saglanir.

4.2.3.8.3. Aracin el temas1 yogun yiizeyleri (kap1 kollari, cam kumandalari, direksiyon, vites,
radyo vb.) her kullanimdan sonra %70 alkol iceren {iriinle dezenfeksiyonu saglanir.

4.2.3.8.4. Bu tedbirler siirece bagli olarak zaman igerisinde giincellenecektir.

5. LOKANTA/RESTORAN VE RESEPSIiYON GiBi MESAFENIN KORUNMASINI

ZORLASTIRABILECEK ALANLARA YONELIK YER ISARETLEMELERI, SERIT VE

BARIYER DUZENLEMESI VB. TEDBIRLER,

5.1.Resepsiyon ve ddeme noktalar1 dniine 1 metrelik sosyal mesafe alani ¢izilecektir.

5.2.Resepsiyon ve 6deme noktalarinda gorevliler yiiz koruyucu siper kullanacaklardir.

5.3.Kafe ve restoranda masa aralarinda ge¢is olmamasi i¢in yol seritleri ¢izilecektir.

5.4.Tiim birim yetkilileri tesisin tamaminda sosyal mesafe 6nlemlerini almakla yiikiimliidiir.

5.5.Genel kullanim alanlarina ve oturum diizenine iliskin sosyal mesafe plani hazirlanacaktir.

5.6.Misafir kapasitesi sosyal mesafe planina gore belirlenir, bu kapasiteye uygun sayida misafir kabul edilir
ve kapasite bilgisi tesisin girisinde goriilebilir bir yere asilir.

TESIS iCERISINDE MISAFIRLERIN BIiRBIRLERi VE PERSONEL iLE TEMASINI EN AZA

INDIRMEK, MESAFENIN KORUNMASINI SAGLAMAK VE MIiSAFiRLERIN ULASMAK

ISTEDIKLERI YERE KOLAYCA ULASMALARINI SAGLAMAK AMACIYLA;

KORIDORLARIN/ALANLARIN GIDIS/DONUS YONLU OLACAK SEKILDE ZEMIN

ISARETLEMELERINI iCEREN GEREKLI TEDBIRLER,

6.1.Tiim katlarda renkli yapiskanlarla gidis gelis koridorlar ¢izilecektir.

6.2.Mimkiin oldugunca, temassiz 6deme alinir. Temasl pos cihazi kullanilmasi halinde, her kullanimdan
sonra cihazin temizlik ve dezenfeksiyonu saglanir.

6.3.0deme alanlarinda kasa ile misafir arasina gz hizasina kadar pleksiglas veya benzeri bariyer diizenlenir
veya kasada 6deme alan personel yiiz koruyucu maske kullanir.

TESIS BUNYESINDE BULUNAN TUM BOLUMLER iCIN (LOKANTA/RESTORAN, MUTFAK,

MISAFIR ODALARI VB. ALANLAR ICIN AYRI AYRI OLUSTURULACAK) TESIiS

PERSONELINE YONELIK TAKIP VE DENETIM CiZELGELERI

7.1.Tim boliimlere takip formu hazirlanarak saat basi temizliklerinin yapimindan sonra ilgili forma imza
atilacaktir.

7.2. Yiiriitme Ekibi Sultan HAKAN, Kemal YASAV ve Kani DINC tarafindan en geg iki saatte bir tiim
boliimler gezilerek is ve islemler takip edilerek gerekli yerlere imza atilacaktir.

TUM GENEL KULLANIM ALANLARININ (GENEL TUVALET, LOBIi, RESEPSIYON, TESIS
KORIDORLARI VB.) TEMIZLiGi/DEZENFEKTE EDILME SIKLIGI BU ALANLARIN
TEMIiZLIiK/DEZENFEKTESI iCIN KULLANILACAK ARAC, GEREC VE MALZEMELER iLE
BUNLARIN KULLANIMLARINA iLISKIN STANDARTLAR,

8.1.Tiim boliimler gorevli personel tarafindan saat bas1 temizlenerek dezenfekte edilecektir.
8.2.Kullanilacak tiim malzemeler Saglik Bakanlig1 standartlarina uygun olarak yapilacaktir.

8.3.Kisisel koruyucu donanim ve giivenlik uyar1 araglar1 kullanilacaktir.
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8.4.Temizlik araclan asagida goriildiigii gibi hazirlanacaktir.

I~

A

Elektrikli Siipiirge

Cift Kovali Pas paslt
Temizlik Arabasi

Temizlik Fir¢a ve

Lastikli Paspas Aleti

Temizlik Bezi (Mavi
Renkli Kullan)

Faras1 Lastikli cam ¢ekgek,

giideri

8.5. Temizlik/hijyen gerecleri/kimyasallar1 asagidaki gibi hazirlanacaktir.
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Genel Temizlik Dezenfektanlar Asidik Tuvalet Tuvalet Kagidi ve | Cam Temizleyici

Uriinleri (Alkol, Asit, Stvi Sabunlar Banyo Kagit Havlular
Deterjanlar Amonyak vb) Temizleyici
8.6.Temizlenecek alana gore kova ve bez rengi belirlenecek
Boliim Kova Rengi Bez Rengi
Tuvalet harig biitiin 1slak alanlar Sar1 Sar1
Biitlin kuru alanlar (kap1, pencere, mobilya, ayna, vb.) Mavi Mavi
Tuvaletler ve lavabo alanlart Kirmizi Kirmizi

Tablo 1: Okul/Kurum temizliginde kova ve bez kullanimi

Temizlenecek alana gore eldiven rengi belirleyiniz.

Alan Eldiven Tiirii Renk
Temizlik Plastik Kirmizi
Evsel Atik Toplama Plastik Sar1 veya mavi
Kimyasal malzemeler Toplama Kumas iizerine kauguk kapli Turuncu

Tablo 2: Okul/Kurum temizliginde eldiven kullanim

8.7. Giivenlik i¢in gerekli onlemleri aliniz, caligma alanina, bilgilendirici uyar1 levhalarini koyunuz.

8.8. Temizlik ara¢ gereglerinin kullanma talimatina uyunuz. Yonetimin bilgisi disinda temizlik maddesi
kullanmayiniz.

8.9. Islak zemin temizligini yaparken kaymayan ayakkabilar giyiniz.

8.10. Kimyasal temizleyiciler kullanirken uygun renkte eldiven giyiniz ve maske takiniz.

8.11. Dasar1 dogru uzanarak temizlik yapilmasi gerekiyorsa emniyet kemeri kullaniniz.

8.12. Temizligi temizden kirliye dogru yapiniz.

8.13. Ilik su igerisine ylizey temizleyici karistirarak temizlik sivisi hazirlayiniz. Temizlik soliisyonunu
temizlenen bolgenin risk durumuna gore hazirlayiniz.

8.14. Sert zeminlerde temizlik fir¢as1 ve faras kullanarak kaba temizlik yapiniz.

8.15. Mermer, seramik gibi malzemelerden yapilmis sert zeminler, kullanim yogunluguna gore sik sik
uygun kimyasallarla paspaslayiniz. Periyodik olarak makinalarla yikayiniz.

8.16. Kapilari, ylizeye uygun temizleyici ile siliniz.
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8.17.

Kap1 kollarinin, metal ayak, aski vb. gereglerin temizligini gerceklestiriniz.

8.18. Ayda bir giin duvarlarin temizligini asidik i¢ermeyen uygun temizleyicilerle yapiniz.

8.19. Tavanlan kontrol edilerek varsa 6riimcek aglarini temizleyiniz.

8.20. Aydinlatma ve Havalandirma Sistemlerinin nemli bezle tozunu periyodik olarak aliniz.

8.21. Cam, ayna gibi ylizeyleri 6zel kimyasalla ve uygun aragla temizleyiniz.

8.22. Radyatorlerin giinliik olarak nemli bezle tozunu aliniz, radyator firgast kullanarak haftalik olarak
aralarini temizleyiniz.

8.23. Perdeler ve Oturma Gruplarinin, giinliik, vakumlama yontemi ile tozlarini aliniz ve leke kontroli
yapiniz.

8.24. Temizlenen alanlar1 havalandiriniz.

8.25. Giin igerisinde kullanim yogunluguna gore kontrol ederek kirlenen alanlari temizleyiniz.

8.26. Nemli bez ve uygun dezenfektan kullanarak masalarin, dolaplarin, sehpalarin, koltuklarin ve biiro
araglarimin (bilgisayar, yazici, fotokopi, telefon vb.) temizligini gergeklestiriniz.

8.27. Masanin ylizey 0zelligine uygun madde ile tozunu aliniz ve iizerinde bulunan esyalarin, tozunu
alarak yerlestiriniz.

8.28. Tablolarin tozunu nemli bezle aliniz, metal ¢erceveleri, 6zelligine uygun kimyasallarla haftada bir
parlatiniz.

8.29. Kitapliklarda bulunan kitaplarin tozunu kuru bezle aliniz, raflart nemli bez ve uygun temizlik sivisi
ile temizleyiniz.

8.30. Temizlik/dezenfektan ¢ozeltileri kirlendiginde, 2-3 oda/sinif ta kullanimdan sonra, degistiriniz.

8.31. Cop kovalarini bosaltiniz, temizleyiniz ve temiz ¢Op poseti takiniz.

8.32. Kesinlikle dezenfektan soliisyonlari deterjanla karigtirmayiniz.

8.33. Temizlik faaliyetlerini yaparken ergonomi kurallarina uyunuz.

8.34. Temizlik isleminden sonra tiim arag, geregleri teknigine uygun olarak toplayiniz, uygun sekilde
yikanip kurutunuz ve giinliik bakimlarini yapildiktan sonra depolara yerlestiriniz.

8.35. Yapilan tiim isler tamamlandiktan sonra genel kontrol yaparak eksiklik varsa diizeltiniz.

8.36. Giivenlik riskleri ortadan kalktiginda temizlikle ilgili uyarici isaret ve levhalari kaldiriniz.

TESISIN TUM ALANLARININ (MISAFIR ODALARI, YEMEKHANE/RESTORAN,
MUTFAKLAR, ORTAK KULLANIM ALANLARI VB. DAHIL) TEMIZLiGINDE PERSONEL
TARAFINDAN UYULACAK STANDARTLAR, TEMIZLiK ESNASINDA KULLANILACAK
KORUYUCU EKiPMANLAR (TIBBi/BEZ MASKE, TEK KULLANIMLIK ELDIiVEN, YUZ
KORUYUCU SIPERLIK VB. VE BUNLARIN KULLANIM SURELERININ YANI SIRA
KORONAVIRUSLE MUCADELE KAPSAMINDA YAPILACAKLAR HAKKINDA VERILECEK
TEORIK/PRATIK EGITIMLER VE DENETIM USULLERIi

9.1. Genel Hususlar

9.1.1. Calisanlara, uygulamali ve etkin kisisel koruyucu donanim kullanimu ile sifir atik ve tehlikeli atik

yonetimi egitimleri verilmelidir. Hijyen konusunda farkindaliklari arttirilmalidir. Ayrica, tiim
personele yeterli sayida KKD (Kisisel Koruyucu Donanim) verilmeli, kayit altina alinmali ve
hazirlanan KKD takip formu ile de takip edilmelidir. ihtiya¢ duyulan KKD’ler zamaninda temin
edilmelidir.

9.1.2. Kullanilan KKD’ler den tek kullanimlik olanlar uygun atik ve bertaraf yontemleri kullanilarak

bertaraf edilmeli, tekrar kullanilacak olanlar mutlaka temizlik ve dezenfekte islemine tabi
tutularak tekrar kullanilmalidir.

9.1.3. Tiim kisisel koruyucu donanimlar CE belgeli olmalidir.
9.1.4. Kisisel koruyucu donanimlar yapilan ise uygun olmali ve ¢alisana zarar vermemelidir.
9.1.5. Personel igin gerekli KKD’ler talimatlarda yer almaktadir. Ozel durumlarda Is giivenligi uzman

veya isyeri hekimi ile goriisiilerek KKD tasarim ve uygulamalar1 hakkinda bilgi alinarak hareket
edilmelidir.

9.1.6. Calisanlarin isyerine girislerinde temassiz ates olger ile ateslerinin dlgiilmesi, saglanacaktir.
9.1.7. Ates, okstiriik, nefes darlig1 ve benzeri sikdyeti olan ¢alisanlarin dogrudan saglik kuruluslarina

yonlendirilecektir.

9.1.8. Calisanlara tek kullanimlik mendiller ve biyolojik atiklar i¢in ayr1 ¢op torbalar1 saglanacak;

temizlik personeline, ¢coplerin icerigine temas edilmeden bosaltilmasi i¢in gerekli uygulamalar
yaptirilacaktir.
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9.1.9.

9.1.10.

9.1.11.

9.1.12.

9.1.13.

9.1.14.
9.1.15.

9.1.16.

9.1.17.

9.1.18.

9.1.19.

9.1.20.

9.1.21.

9.1.22.

9.1.23.

9.1.24.

9.1.25.
9.1.26.

Calisanlar, isyeri ortamina girmeden ve ¢alisma sirasinda en az 20 saniye boyunca sabun ve suyla
ellerini yikamalar1 konusunda bilgilendirilecektir, su ve sabuna erisim olmadig: takdirde alkol
bazli bir el dezenfektani kullanarak ellerini sik sik temizlemeleri saglanacaktir.

Isyerinde calisanlarm kullanimi igin yeterli temizlik malzemeleri bulundurulmalidir. El hijyenini
tesvik etmek icin dezenfektanlar ortak alanlarda bulundurulacaktir.

Hassas risk gruplarinda yer alan calisanlara gerekli uyarilar yapilacaktir. Rapor getirenler
hakkinda gerekli islemler yapilacaktir.

Odalar ve diger kapali alanlardaki camlar giinliik rutin temizlik esnasinda agik olmal1 ve temizlik

sonrast yeteri kadar havalandirilmalidir.

Oda temizligini yapacak kisinin ellerini yikadiktan sonra KKD’leri giymesi ve temizligi
KKD’lerle yapmas1 gereklidir. Her oda temizliginden sonra eldiven ¢ikartilmali eller uygun
sekilde yikanmali ve bir sonra oda temizliginden 6nce yeni eldiven giyilmelidir.

Genel temizligin su ve deterjanla yapilmasi yeterlidir.

Ozellikle eller ile stk dokunulan yiizeyler; kapi kollari, bataryalar, tirabzanlar, sik dokunulan
diigmeler, telefon ahizesi, televizyon ve klima kumandasi vb ile ortak kullanim
alanlarindaki tuvalet ve lavabo (kapatilmadiysa) temizligine 6zen gosterilmelidir. Bu alanlarin
temizligi i¢in su ve deterjan ile temizlik yapildiktan sonra kullanim kilavuzuna gore sulandirilmis
camagir suyu veya klor tablet kullanilmalidir.

Bardak ve tabak gibi ortak kullanilan esyalar her kullanim sonrasinda su ve deterjanla makinede
yikanmal1 ve kullanimina kadar temiz bir ortamda saklanmalidir.

Misafirin kullandig1 tekstil (nevresim, carsaf, havlu vb.) iiriinleri katlanarak bohgalanmali, bu
islem sirasinda toz ve partikiil olusumuna izin vermeyecek (¢irpma ve silkeleme yapilmamalidir)
sekilde torba icerisinde toplanmalidir.

Carsaf ve havlu gibi tekstil lrlinleri ise 60-900C’de deterjan ile ¢amasir makinesinde
yikanmalidir.

Odalarda bulunan klimalarn iiretici talimatlari dogrultusunda periyodik kontrol ve bakimlarinin
yapilmasi saglanmalidir.

El temizligine dikkat edilmelidir. Eller en az 20 saniye boyunca sabun ve suyla yikanmali, sabun
ve suyun olmadig durumlarda alkol bazli el antiseptikleri kullanilmalidir.

Herhangi bir viral solunum yolu enfeksiyonu ge¢irmekte olan kisinin dkslirme veya hapsirma
sirasinda burun ve agzini tek kullanimlik kagit mendil ile 6rtmesi, kagit mendilin bulunmadig:
durumlarda ise dirsek i¢ini kullanmasi, miimkiinse kalabalik yerlere girmemesi, eger girmek
zorunda kaliniyorsa agiz ve burnunu kapatmasi, miimkiinse maske kullanmasi saglanmalidir.
Misafirlerin kisisel esyalarina temas eden, drnegin valizlerini tagiyan kisilerin, bu tiir iglemler
sonrasinda derhal ellerini yikamasi veya alkol bazli el antiseptigi ile el temizligi yapmasi
saglanmalidir.

Calisma ortaminin uygun ve yeterli diizeyde havalandirilmasi saglanmalidir.

Ekranli araglar ve ilgili pargalari (klavye, mouse, ortak telefon, diyafon, mikrofon vb) dahil olmak
tizere kullanilan tiim ekipmanin ve ¢aligsma ortami hijyeninin saglanmalidir.

Farkl1 kullanicilar tarafindan kullanildik¢a sik araliklarla dezenfekte edilmesi saglanmalidir.
Temizlik i¢in odalarda gérev yapan personel her oda degisiminde mutlaka ellerini sabun ve su
yikamali eldivenlerini degistirmelidir.

9.2 Egitimler ve Denetlemeler

9.2.1.

9.2.2.
9.2.3.

9.2.4.

Midiir Yardimcist Murat TURHAN ve Tesis Miidiirii Sultan HAKAN bagkanliginda periyodik
olarak her pazartesi personele egitim verilecektir.

Ise yeni baslayan her personele, ise baslamadan &nce temizlik ve hijyen egitimi verilecektir.

Kat hizmetleri ve Camasirhane biriminde c¢alisan personel Tesis Miidiirii Sultan HAKAN
tarafindan periyodik olarak egitime alinacaktir.

Calisanlara verilecek olan is sagligi ve gilivenligi egitimleri uzaktan egitim seklinde, isyeri
temizligi ve diizeni, hijyen ve psikososyal risk faktorleri konular1 oncelikle verilecektir.
Egitimlerde aile ve toplumsal yasama iliskin oneriler de yer alacaktir.
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10.

11.

9.2.5. Personele Covid-19 Koronaviriis hakkinda egitim verilecektir. Egitimler saglik miidiirligiinden
alinacak destekle tiim personele verilecektir. Saglik Bakanligi tarafindan hazirlanan Yeni
Koronaviriis (Covid-19) Tanitim Rehberi tiim personele imza karsiligi dagitilacaktir.

9.2.6. Tim personele Covid-19 dezenfektanlari ile ilgili egitim verilecektir. Hijyen ve dezenfeksiyon
egitimi ile personelin kendisini koruma yontemleri ve c¢alisma ortamini dezenfekte etme
yontemleri dgretilerek uygulamasi saglanacaktir.

9.2.7. Tim personelin psikolojik saghigin1 korumak icin gerekli tedbirler alinacak ve Milli Egitim
Bakanlig1 Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan hazirlanan “Salgin
Hastallk Dénemlerinde Psikolojik Saglamhgimizi Korumak” adli “Yetiskinler Icin
Bilgilendirme Rehberi’nden” faydalanarak personelin psikolojik ihtiyaclar1 desteklenecektir.

TESISLERDE KONAKLAYAN MISAFIRLERIN KONAKLAMA SURELERI BITTIKTEN
SONRA ODANIN TEMIZLiGI/DEZENFEKTE EDILMESI VE HAVALANDIRILMASI, AYNI
ODAYA YENI MiSAFiRIN KABULUNE iLISKiN PROSEDURLER,

10.1. Konaklama i¢in gelen misafirlerin bilgi formuna, yurt disinda gidip gitmedikleri, gittiler ise 14 giin
kuralina uygun hareket etmelerinin saglanmasi istenecek ve konaklama i¢in kabul edilmeyecektir.

10.2. Konaklama i¢in ayn1 aileden olmayan her bir misafir igin tek bir oda tahsis edilecektir. Ayrica gelen
misafirlere verilecek odalarin dezenfekte edilecek ve en az 1 giin bos tutulmus olmasi saglanacaktir.
Zorunlu durumlarda yeterli temizlik ve hijyen ortami ile havalandirma saglanarak yeni misafire teslim
edilecektir.

10.3. Odalarda kalan misafirlerin konaklama siirelerine bagli olarak alacaklari temizlik ve dezenfekte
hizmetlerinin 6nceden belirlenmesi amaciyla bir takip ¢izelgesi olusturulacak ve bu ¢alismanin
yapilacagi saatler igerisinde odalarin bos tutulmasi istenecektir.

10.4. Ortak kullanim alanlarinda elle temas edilen yerler siirekli olarak dezenfekte edilecek ve bu ¢alisma
belirli bir periyotta yapilarak kayit altina alinacaktir.

TESIiSE KABULU YAPILACAK GIDA VE TEMIZLIiK MADDELERIi VB. TESIiS DISINDAN
GELEN HER TURLU MALZEMENIN KABULUNE ILiSKIN USUL VE ESASLAR, BU
MALZEMELERI GETIREN KiSILERLE TEMAS EDECEK TESiS PERSONELININ AD, SOYAD
VE ILETISIM BILGILERI iLE BU KiSILERLE TEMASIN EN AZA INDIRILMESINE YONELIK
ALINACAK TEDBIRLER (BU KAPSAMDA, iLGIiLi PERSONEL TEMAS ETTiGi KiSILERIN
AD, SOYAD VE ILETIiSIiM BILGILERINI KAYIT ALTINA ALACAK VE BU BILGILER
ASGARIDE 14 GUN SUREYLE MUHAFAZA EDILECEKTIR.),
11.1. Disaridan hizmet saglayicilar, alt yiikleniciler ve diger paydaslar1 da igeren igyerini ziyaret eden
herkesin el yikama yerlerine erisiminin olmasi saglanmalidir. El yikama miimkiin degilse, alkol bazli el
dezenfektani hazir bulundurulacaktir.

11.2. Malzemeleri teslim alacak komisyon asagida belirtilmistir. Bu komisyon disinda kimse teslim

almayacaktir.
SORUMLULUGU ADI SOYADI GOREVi BIiLLEGTiII?IE:RI;Ii
BASKAN SULTAN HAKAN TESiS MUDURU 0506 598 60 86
UYE FERIT GORGULU TEKNIK SERVIS 0544 680 30 68
UYE KANI DINC AMBAR SORUMLUSU 0538 290 58 05

11.3. KURUMDAKI BIiRIMLERIN YAPMASI GEREKENLER

11.3.1. Tiim birim yetkilileri tesisin tamaminda sosyal mesafe dnlemlerini almakla ytikiimliidiir.

11.3.2. Genel kullanim alanlarina ve oturum diizenine iliskin sosyal mesafe plani hazirlanir, bu planlara
idareye sunulacaktir.

11.3.3. Misafir kapasitesi sosyal mesafe planina gore belirlenir, bu kapasiteye uygun sayida misafir
kabul edilir ve kapasite bilgisi tesisin girisinde goriilebilir bir yere astlir.
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11.3.4.

11.35.

11.3.6.

11.3.7.

11.3.8.

11.3.9.

Ayrica, tesis giris holiinde veya dis cephesinde ve misafir ile personelin kolayca gorebilecegi
genel kullanim alanlarinda, tesiste uygulanan ve uyulmasi gerecken COVID-19 tedbirleri ve
kurallarinin yer aldig1 panolar diizenlenir.

Misafirlere tesise giriste termal kamera veya temassiz ates Ol¢limii uygulanir. 38 dereceden
yiiksek ates Ol¢limlerinde, misafir isletmeye alinmayarak, bir saglik kurulusuna bagvurmasi igin
uyartlir.

Birim giriglerinde el antiseptigi bulundurulur ve misafirlerin ellerini antiseptikle
temizlemelerinden sonra girigleri saglanir.

Misafirin yaninda yoksa verilmek iizere maske bulundurulur. Misafirlerin yeme-igme faaliyeti
disinda maske takmasi saglanir.

Miimkiin oldugunca, temassiz 6deme alinir. Temasli pos cihazi kullanilmasi halinde, her
kullanimdan sonra cihazin temizlik ve dezenfeksiyonu saglanir.

Odeme alanlarinda kasa ile misafir arasina gdz hizasina kadar pleksiglas veya benzeri bariyer
diizenlenir veya kasada 6deme alan personel yiiz koruyucu maske kullanir.

12. ILGILI DOKUMANLAR
12.1. Saglik Bakanligi Covid-19 Rehberi
12.2. Igisleri Bakanligmin 02.06.2020 tarih ve 8680 say1l1 yazisi

12.3. Kiiltiir ve Turizm Bakanligi’nin 2020/8 sayili Genelgesi
12.4. Yeni Koronaviriis (Covid-19) Tanitim Rehberi

12.5. Isyerlerinde Koronaviriisten (Covid-19) Korunma Tedbirleri

12.6. Salgin Hastalik Dénemlerinde Psikolojik Saglamligimizi Korumak “Yetiskinler Igin Bilgilendirme
Rehberi”
12.7. Evde Izleme (Karantina) Kurallar1 (14 Giin Kural1)

12.8. Elle
12.9. Tali
12.9.1.
12.9.2.
12.9.3.
12.9.4.
12.9.5.
12.9.6.
12.9.7.
12.9.8.
12.9.9.

12.9.10.
12.9.11.
12.9.12.
12.9.13.
12.9.14.
12.9.15.
12.9.16.

rimizi Ne Zaman Yikamaliy1z?

matlar

Biiro Temizlik Talimati

Koridor-Derslik Temizlik Talimati
Atdlye ve Laboratuvar Temizlik Talimati
Tuvalet ve Lavabo Temizleme Talimati
Spor Salonu Temizlik Talimati
Yatakhane Temizlik Talimati
Yemekhane Temizlik Talimati
Resepsiyon Temizlik Talimat1

Restoran Temizlik Talimati

Mutfak Temizlik Talimati
Camasirhane Temizlik Talimati

Acik Alan Temizlik Talimati

Genel Temizlik Talimati

Bulasik Yikama Talimati

Hijyen, Sanitasyon ve Gida Giivenligi Talimati

Otel Odas1 Temizlik Talimati
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13. ILETiSiM BILGILERI

KURUM TELEFONU : 0382213 2303 iC HATLAR CEP TEL
OGRETMENEViI MUDURU CENGIZ KOCAK 50 0542 693 87 92
MUDUR YARDIMCISI MEHMET KOKSAL 51 0505 408 36 09
MUDUR YARDIMCISI MURAT TURHAN 52 0506 501 72 92
TESiS MUDURU SULTAN HAKAN 57 0506 598 60 86
MUHASEBE / SATIN ALMA KEMAL YASAV 56 0544 479 99 19
TEKNIK SERVIS FERIT GORGULU 166 0544 680 30 68

14. ACIL DURUM ASAGIDAKI iSLEM BASAMAKLARI UYGULANIR
14.1. Protokol kapsaminda, hastalik belirtileri gdsteren miisteriye personelin yaklagimi ve uygulanacak
islemler Saglik Bakanligi'min yaymmladigi Covid-19 Rehberi dogrultusunda islem yapilacaktir.
https://covid19bilgi.saglik.gov.tr/ web sitesinden rehberin en giincel olanina bakilacaktir.
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